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1. 系统概述 

煤化工专委会云平台，利用现代互联网+、大数据等技术手段，结合专委

会自身职能，主要面向行业专家/个人/粉丝、企业/会员提供服务。 

主要包括煤化工专委会网站、云平台 Web 管理端、“现代煤化工”订阅公

众号、“煤化工专委会”小程序等多端管理平台。 

1.1 用户目标 

管理员：云平台最高权限管理用户，主要用于系统维护、用户/角色创建、

授权等功能。 

专委会用户：由管理员创建，可对应于专委会部门/职能人员，主要用于管

理云平台业务管理。 

个人用户/粉丝：主要通过“现代煤化工”公众号、“煤化工专委会”小程

序注册用户，可浏览煤化工新闻动态，参与活动（如参会报名等），查阅煤化工

行业智库/知识库等。 

专家用户：由专委会评选/维护行业专家库，入库专家统一分配专家帐户，

专家可参与线上项目评价/评审相关工作。 

企业/会员用户：煤化工行业企业，注册后可申请专委会会员，成为会员享

受线上会员服务功能，如新闻送稿等。 

项目填报用户：负责煤化工行业投产项目申报、月报、年报填报工作。 
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2. 填报用户操作手册 

2.1 用户登录 

通过浏览器（建议使用谷歌 Chrome 浏览器）访问煤化工专委会官网：

https://www.mhgzwh.org.cn/ ，如下图显示。  

 

点击导航栏右侧【用户登录】按钮，进行登录页面： 

 

https://www.mhgzwh.org.cn/
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输入用户名、密码可登录系统。用户名可输入登录名/手机号/邮箱中的三

者其一，原填报平台用户可使用原邮箱和密码登录，登录后可绑定手机号和登

录名。 

2.2 用户注册 

未注册的填报用户，请点击上图中的【填报注册】，同意用户使用协议后，

进入下图注册界面： 

 

企业代码：18 位的统一社会信用码（也即税号），用户识别企业。 

手机号码：请填写填报人手机号码。 

图片验证码：按右侧图片提示字母输入即可。 

短信验证码：输入手机号码和图片验证码后，点击【发送验证码】收到的

短信验证码，有效期为 15 分钟，多次发送最后 1 次有效。 

用户昵称：用户自己偏好的名称，可输入企业简称。 

登录密码：4-20 位登录密码，区分大小写，请牢记。 

确认密码：再次输入密码。 

注册成功后，将自动跳转到用户登录页，输入用户名、密码即可登录进入

系统。 
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2.3 用户首页 

用户登录后，进入用户首页，如下图所示。左侧为功能导航，右侧默认为

【通知公告】、【规章制度】等。 

 

点击左侧某一导航后，右侧区域将显示对应的功能内容。最右侧可以查看/

扫码“现代煤化工”公众号、“煤化工专委会”小程序、返回顶部等。 

2.4 企业信息 

首次注册后，请务必先填写企业信息后并认证通过后，再行进行项目申报

和项目报表填报。企业信息分为【基本信息】、【企业人员】、【实名认证】等。 

 

首次注册企业认证流程(原平台用户直接使用邮箱登录直接填报)： 

填写企业人员—>填写基本信息—>企业认证中提交认证 
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2.4.1. 基本信息 

点击企业左侧【基本信息】，如下图所示。其中带*项为必须填写内容。 

 

注意：填写上方基本信息后，请点击最下方保存按钮。下方的人员信息，

由于未登记企业人员，暂时无法选择。可以待企业人员补充后再选择保存。 

2.4.2. 企业人员 

在企业人员中，可以添加/编辑/维护本企业相关人员信息，如下图所示： 
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点击上图右侧【添加】按钮，打开人员信息登记页面如下： 

 

注意：要求必须填写本企业法人、主管领导、负责人、联系人信息。登记

完成后，在基本信息里进行关联并保存。 

2.4.3. 企业认证 

企业基本信息、人员信息登记完成后，请点击左侧实名认证导航。如下图

所示： 

 

请按界面提示上传企业资质即可。提交后待专委会确认认证通过。 
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2.5 项目填报 

项目填报主要是对投产项目生产运行数据进行填报登记的过程。主要分为

【项目登记】、【项目报表】等。 

项目登记：登录项目基本信息及项目方案指标，上报专委会确认。 

项目报表：分为年报和月报，按年、按月填报项目生产运行数据。 

注意：只有项目登记确认通过后，方能进行项目报表的填报。 

2.5.1. 项目登记 

项目按类型划分，不同的项目类型登记指标和报表不同，在登记时请务必

正确选择项目类型。当前项目类型划分为（后续专委会按实际情况可能增加项

目类型）： 

 

点击左侧【项目登记】导航，进入项目登记页面，默认为本企业项目登记

列表，各企业可根据实际情况管理维护多个项目。点击右侧【添加】可登记新

项目。如下图所示： 
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点击【添加】后，打开项目基本信息登记页，如下图所示： 

 

注意：在填报项目基本信息中的指标时，请注意指标单位，正确填写。 

点击【确定】保存信息后，回到项目列表中可查看刚新增的项目记录。最

后一列操作中，提供【编辑】、【录入项目指标】操作，如下图： 

 

编辑：打开项目基本信息登记页，可修改。 

录入项目指标：进入项目指标录入界面，不同类型项目要求填写的项目指

标不同，请按界面内容进行录入。如下图： 
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注意：有些数值型指标，只能录入数字。录入过程中，随时可以点击下方

【保存】按钮，下次可以接着录入。 

新登记的项目状态为：未提交。可以在项目基本信息和指标信息均录入完

整后进行提交。如下图所示： 

 

提交后，专委会进行确认通过，通过后可以进入项目报表的填报。 

2.5.2. 项目报表 

项目报表分为项目年报和月报。不同的项目类型，要求填报的年报、月报

指标亦不同。 

点击左侧【项目报表】导航，进入项目报表的列表。默认按报告期倒序排
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列。如下图所示： 

 

点击【添加月报】、【添加年报】按钮，打开报表登记页。 

 

项目月报：报告期为某一月份。 

项目年报：报告期为某一年份。 

项目：选择已经通过专委会确认的项目（未确认通过的项目不列出）。 

填报人：请填写姓名、固定电话、手机等。 
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登记月报或年报后，回到列表，显示对应记录，状态为【未提交】。待录入

报表数据后，可提交。提交的项目报表记录经专委会审核变为【已审核】，专委

会审核不通过或要求重新录入时，状态变为【已退回】。状态为【未提交】、【已

退回】时可编辑、录入报表数据。 

 

点击操作列【录入报表数据】进入录入月报、年报详细指标，在可编辑单

元格录入相应指标数据后，点击下方的【保存】按钮即可返回。 

如下图所示： 

 

保存数据后，选中相应记录，点击【批量提交】即可。 

2.6 用户中心 

用户中心包括用户基本资料、安全设置等。 

注意：由原系统导入的填报用户请使用原邮箱、密码登录，登录后，可在

用户基本资料中补全手机号、登录名，可用于登录。 
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2.6.1. 基本资料 

查看/修改帐户的基本资料，包括用户昵称、真实姓名、手机号码、安全邮

箱、个人简介等。 

2.6.2. 安全设置 

安全设置主要是绑定帐户相关的安全信息，如：登录名、登录密码、安全

手机、安全邮箱等。如下图所示： 

 

注意： 

1. 登录名/帐号唯一识别用户身份，只能设置一次。 

2. 登录密码，登录后可随时修改，修改时需要提供原密码。 

3. 安全手机，以手机号注册的用户自动绑定，可修改。 

4. 安全邮箱，可修改。 

本次平台升级后，原平台用户自动转化为安全邮箱登录，首次登录后请绑

定安全手机、登录名后，登录名、手机号、邮箱均可登录。 

 


